Тема: Форматирование текстового документа

Класс: 8

Формируемая компетентность: компетентность разрешения проблем
Уровень: 2

Стимул: Вы являетесь сотрудником типографии. Вам поступил заказ по оформлению визитных карточек сотрудников и учеников школы № 32 города Сургута, указав требования которые должны быть вами выполнены.
Задачная формулировка: используя возможности текстового процессора создайте визитки, учитывая требования клиента.

Требования:
1.  Стандартная визитка имеет размеры 9х5 см и обычно содержит следующие сведения: учреждение, фамилию, имя, отчество, должность, адрес, телефон, E-mail. Мы сделаем простой вариант визитки:

2. Настроить параметры страницы: левое и правое поле – 1,5 см.

3. Вставить таблицу – 5 строк и 2 столбца

4. Настроить высоту строк по 5 см

5. Занести в ячейку данные о себе:
6. Визитки должны содержать следующие элементы: Наименование учреждения, ФИО, должность, адрес, телефон, адрес электронной почты.
7. Визитки должны содержать следующее оформление: название школы – размер 10, полужирный, по центру; фамилию, имя, отчество – размер 14, полужирный; должность – размер 11, по центру; адреса и средства связи – размер 12, по правому краю. Значки конверта и телефона – Вставка/Символ (шрифт Wingdings)
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Шкала оценивания: 

по 2 баллу за каждый правильный ответ. Максимальный балл – 14.

Шкала перевода баллов в отметку:

14 баллов – отметка «5»

12-13 балла – отметка «4»

9-11 баллов – отметка «3»
